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ACCESSOE SELEZIONE ISTANZA




ACCESSO ISTANZA (™

®n line
— stanze
Le praduatories  Drimi passi | percorso s Iformaziol
Graduatorie di circolo e di istituto V
per il Personale ATA (\ Dalla pagina «Graduatorie
a e d’istituto lll Fascia personale

ATA triennio 2024/27 »
raggiungibile al link:
Www.istruzione.it/graduatorie—
ata/index.html

Ciccare su «Accedi all’istanza»

Il pulsante «Accedi» € anche

Le graduatorie Primi passi Il percorso Informazioni utili

presente in fondo alla home pantecpare | Comafore pima daccedereifsanan | Lefasipincy dradi | o e compliare

alla procedura

page.

i -
= Vai direttamente all'istanza
Assicurati di aver |etto tutte le informazioni necessarie prima di procedere e
ricordati che l'istanza sara attiva dalle
o el

ACZEDI

Minidopo doll v 4
o del Morito
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ACCESSO ISTANZA

stanze

ultimo accesso al Servizio:

®nline
stanze

= Istanze online

ISTANZE

Graduatorie di istituto Ill fascia Personale ATA triennio 2024/27
I‘leenmenn normativi e scadenze amministrative
[£] Assistenza Web
E Istruzioni per la compilazione

Vai alla compilazione 0 . 5
Ciccare su «Vai alla

compilazione»

"

Monistore doll Stuce 5
e dol Merito




PAGINA INIZIALE ISTANZA

Graduatorie diistituto IIl fascia Personale ATA

triennio 2024/27

DICRCOLOE PERSONALE
TECNICO £ AUSILIARIO
A1SENSI DEL Decreta Ministeriale maggpo 2024~

GRADUATORIE PER 1L TRIENNIO 2024/25, 2025/26 2026/27

Informativa sul trattamento del dati personall
(exArtt. 13 ¢ 14 del Regolamento UE 679/2016)

®n line
stanze

= USR Venetn gruefoostacert struzionet

= Verificare che accedenda in visualizzazione sulfistanza, la stessa si trow nello st R
“inottrata”; desdera . — .
i A S e 3 MO0 202 meita Per | trattament ) titolaits delle Srgole bttuzon Scolastche s imanda alle
profilinelle graduatorie di circolo e di isttuto F A& w
AT el ienvio 2026/2027. i Scokasts Regonal f Al Temcral o sigoh USSR T
Istanza. Titolare del trattamento dei dati o USR Abnazs dub@pestact styumoet ;
. . [T S —
A ,76/2,00153 Roma, = ¢
defla domanda. AVVERTENZE « dogf Ambits ak hene i i sonsi dolla o USR CampantsdreaBoontacet strupeme ¢ i
Dfettva del Miistro deftstruzione 1. 184/2020, ¢ le singole Isttuzion Scolastiche - o Ui g ot idnapra
Laspirants ha facolta d) madificare | dati presenti nefle sezions complate, finché non awd individuate dagh aspranti come destinataske delle domande, ogruna nelfambito. defe ——
: & . . . itE s, et qual - i e a— Responsablle del Trattamento
ki o S, o 4 INMATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINSTRATIVA! "o I particol
5 ¢ i U Ministero & per .
o ) * deghi Ambiti . 28 del GOOR, ] (Sogei in quanto.
indirizz di posta elettronica nots dellaspirante. 6 i
B : Vg ol i, ° el Minstoro dlstruzions o del Mesito.
previo annuilamento dellinoltro, Il candidato dowrd quindi procedere instrat exccloe di ATA .
che plascidichiarazion non comispandents a vt pev i renni 202472027, Indktre, g Ufici Scolastii Regional @ g5 A Terriorial s 2 Mistero dafistruzione e del merit, i sansi delfartclo 28 del GOPR, nellatid o
« idatifichiest “ dei singali Titolai del trattamento dei dati eseguito per i persegui- USRS
A supportn dell aspirante & disponibile ka guida operativa presente sula box delfstanza in 5 o USR Swdogna rsafipostacen tnuroned
oggetto. artical & .
196/03 (Codice in materia di potezione dei dat personal). s P— Autorith di controllo
Inolts : . Garante pes a rotazione del dat personal
Indwizzo e malk granto@gpp t

tuta. Tali soggetti entrand in possessa dei predetei dati per effetto defle attivts

%Z. -: Mig? .
o dol Merito



PAGINA INIZIALE ISTANZA

Indirizzs PEC: protocalo@pec gpdit
Sito webs https//vcwen garantepruacy ¢

Base gluridica  finalith del rattamento

La base ghsidica del trattamento dei dati personali & da rinvenies, per | dti |
elfartcnios;, par.1,

O.lgs

Scuialtat & n,

® eventual dati relativ a condanne: penal di cul allart. 10 del Regolamento (UE)
s72006:

U tattamento dei dati & effettustn el piens rispettn dei principl di corretterza, coit,

legale i i pate d cuf & ivestito f Titol
P

I trottamento aene in modith sletranica mednte regstrazions, slaborarione.

Legge 7 aprile 2004, 1.97,
Digs. 16 aprie 1994,n.297,

1 Takare © i Responsabie del rattamenta d cuf 5| swole adottano misure treriche
an: adeguate 3 sicurezza

eichiarati dafutente in fass i presontazion el donind, fa base guridica si |
nelfarticolo 3 et
€}l . s 30 gugno 2003, 1. 196 e .

Cookles e dati ¢i navigazione

memorizati e po eserw stasmessi o uto ala vt succesia

ol personale ATA por 2 triennio 2024/2027.

Tipologia di dati trattati » modalith di trattamento.
Oggetto el ratameto sono:

. e acal

v ®n line
stanze

- ) portictare,
e —
Faccesso atal dat 1l Titclare si riserva # ditto di appostare modiiche alla presente informativa, dandone
™ o pubblicta agh utenti sulla presente pagina, che s invita 2 consultare periodicamente,
che La riguardanc: i ifica i cbal
attraverso  appicancne oltanze Online.. e
- :
. Renang per ogii alta motivo che s rendesse opportuno e/  necessario.
irmerimentaconfrma/aggornamento. L Salvo quantn diversamente specificato, Fnformativa pubblicata sulla presente pagina
St SR cantinua ad applicarsi al trattamento dei dati personali raccolti sino al momento della sua
- sostituzione.
Non & previsto daldi Eucopes &
i et sk ol ol it . 20 o sl ppla a bt vecemm pr 28Maggo 2024
Periodo di conservazione del dat personall 3ot
A sans dellart. 5, par. 1, lett. 67972016, Ll

trattamentn corret @ trasparenite, | dati 5000 conservati per un periodo i tampe nox

Por esarctary | diith ¢ <ol sopra s potrd tivolgere af Tolar) del trattaento, come

agruno per | tolants, | eul recapit son0

& recapitn (qual eiezn o recapia, indizo & posta eletronical da o

o trattat.
funzionaments, a surezza  a disporisit de si/sistern. Inpartia
ter Mo,
bl i 3 RRVESDE: - Nel casa in cui rkenga che 1 trattamento dei dati personali a Lei ifento s compiutn in
terza bt
Fesplorazione siura e effierte dola Pattaforma:
‘podizarie 3 sersi defart. 79 del Regolamento stessa.
o cookies di praflazione che veigona tiazati per o
. Processo decisionale automatizzato
tamenta icarrenti p—— 13 o 2 lettera )

Dopo aver letto le informazioni relative
all'istanza, & necessario cliccare sulla
presa visione. Successivamente cliccare
su «Accedi» per iniziare la
compilazione della domanda

el RegolarmentoUE) 679/2016

in nessun caso, il tasto “Indietro” o *Avanti” del browser collocato in aito a sinistra. Utilizare i

%. -: Migz .
o dol Merito



UFFICIO DESTINAZIONE DOMANDA

®n line
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0DaI menu a tendina selezionare
la Provincia per la quale si
L 2 72, v B CUEE e UFFICIO DESTINAZIONE DOMANDA
indicare I'Istituzione scolastica UFFICIO DESTINAZIONE DOMANDA (i ]
Mmoo &
. . R Provincia di inserimento della domanda
Se si era presenti nelle Graduatorie
d'istituto di lll Fascia del personale ATA
g g ye scolastica di inazione e trattamento della dormanda
del precedente triennio, I’istanza ﬂ
propone in automatico la provincia Jtilizzare ia iente presente sulla destra per selezionare la scuola o interesse
e la scuola scelte nel 2021. Qualora
lo si desideri, la provincia e Ia scuola si Per gll aspiranti presenti nelle graduatorie provinciall permanenti di cul all'art, 554 del D.Lo 16 aprile 1994, n. 297 0 Accettare l'informativa
pOSSOFI.O cornunque modificare. ) £ sonacansapevole che, qualora ia sia inclusa nelle graduatorie provinciali permanenti of cui gifart. 554 del D.Lvo 16 aprite 1994, 0. 297 prima di procedere con la
Nel caso in cuila scuola alla quale si dl aitrs provincis, Ia pradizione delle graduatarie defnitive di Iif Fascis di cul sils presente istanza deteminerd Ja cancellaziane compilazione della
era destinata la domanda nel 2021 it et e | domanda
non fosse fra le sedi esprimibili per Per gl aspiranti presenti negli elenchi provinciali ag i nelle ie provinciali ad i di scolastico di /
uestO nuovo tnenn'o |’|5tanza non Ia cui al D.M. 19 aprile 2001, n. 75 e D.M. 24 marzo 2004, n.35
a o ’ li n ‘sono consapevale che, qualors io Sia inchiso neglt d /0 dalle
pmpone esidaovra Sceg lere una nuova di collabaratore scolastico of cui &l DM. 19 aprite 2001, Il 758 DM. 24 marzo m n.35 of altra MMB. la produzione delié
scuola. gradustarie definitive di il Fascia dicui alls presente istanza i ] dalle suddette ie per
Tutti i profil in cui sono incluso Dom aver |ett0 Ie
NOTA BENE |nff)rma2|on|_ relative
La scuola selezionata sara inserita all Istanza, cll_cc_a_re su
automaticamente come prima vale | «Avanti» per iniziare la
preferenza fra le istituzioni compilazione della
scolastiche che si selezioneranno nella domanda
sezione dedicata alla scelta delle sedi. S -’f ¢ i
Mondstoro dell’ St 8

e&/t//éﬂdo



UFFICIO DESTINAZIONE DOMANDA

®n line
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UFFICIO DESTINAZIONE DOMANDA o
NOTA BENE:
ATTENZIONE, nell'istanza sono state gia dichiarate le sedi, se si intende cambiare la provincia
s s g g o € necessario procedere in modo preliminare alla cancellazione delle sedi, sara poi possibile
Nel caso in cui l'aspirante abbia gia )| aggiomarelaprovincia
dichiarato le sedi, riaccedendo alla /

sezione ‘Ufficio destinazione domanda’ la ‘

P ag 5 \ Provincia di inserimento della domanda
provincia di inserimento sara prospettata

in formato protetto. T e i doranda ad
Per poter procedere alla modifica della Utttzare s
provincia sara necessario provvedere
prima alla cancellazione delle sedi LG Uil : e
preCEdentemente inserite. A seguito della df aftra provinck, pmdu:vm delle graduatorie definitive of il Fascla df cul alla presente gf;ﬁzfn"ﬂf:ﬁ"amﬁﬁ
cancellazione il Sistema permettera di & &
modificare la provincia di inserimento il el el el : oot

della domanda.

df colfaboratore scolastico of cul af OM. 15 aprfe 2001, 0. 75 @ DM 24 marzo 2006, n.35 ol aftra proviocts, fa produzione delle
graduatorte defioitive di i Fascla dif cul affa pr o dalfe suddette gradvatorie
per suttttprofitip cufsono cluso

Indietra

Ministoro dell 5t 9
o dol Meorito




DATI PERSONALI

®n line
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DATI PERSONALI [ )
In questa sezione, € possibile visualizzare i
dati anagrafici e di recapito
precompilati. Si informa che i dati di recapito sono rettificabili nella sezione “funzioni di servizio” del servizio
Istanze OnLine e i dati anagrafici sono modificabili nell‘area riservata del partale,
NOTA BENE
Listanza propone i dati anagrafici e di DATI ANAGRAFICH
recapito dichiaratiin fase diiscrizione al Codice Fiscale
portale del Ministero dellIstruzione. Cognome
Prima di procedere con la compilazione Nome
dellistanza, & bene verificarli e se non Rataglinascla
fossero corretti modificarli seguendo le Provindia ',Ji "asfi"’
A fohd Comune di nascita
istruzioni: -
-per modificare i dati anagrafici si
dovra accedere all’Area Riservata del sito DATI DI RECAPITO
del Ministero dell'istruzione e seguire le Indirizzo o
indicazioni presenti nella sezione Dati —
personali Comune
-per modificare i dati di recapito si Cap
dovra accedere sul portale delle Istanze on Telefono
line nella sezione Funzioni di Servizio e Eelkiare
seguire le indicazioni presenti alla voce Posta Blettronica
Variazione dati di recapito. Posta Elettronica Certficata

Indietro

Cliccare su «Avanti» per procedere con
la compilazione

M' ./ My¢f
o dol Merilo 0
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SCELTA PROFILO E TITOLI DI ACCESSO E CULTURALI




SCELTA OPERAZIONE

®n line
: stanze
La lista propone tutti i profili del personale Specificare | profill che si intende Inserire seleziondo la voce INSERIMENTO
ATA per i quali si puo richiedere la
partecipazione alle Graduatorie d’Istituto Prafic Agioni
dilll Fascia valevoli per il nuovo triennio
2024p/ez7 ASSISTENTE AMMINISTRATVD INSERIMENTO -
ASSETENTETELUED INSERIMENTO v oSelezionare I’azione di interesse
E’ importante che per ogni profilo che si — in corrispondenza del profilo
vuole trattare nella domanda venga NESSUNA OPERAZIONE v
selezionato il tipo operazione dalla tendina S PETORE TSR AR I
della Azioni, in quanto nelle sezioni SR CPERAZICRE Lo ‘
succc_essivg verranno trat_tati isoli proﬁ_li COLLABORATORE SCOLASTICO NESSUNA DPERAZIONE v |
per i quali & indicata I'azione. Per ogni 8
profilo & possibile richiedere un solo tipo di AR NESSUNA DPERAZIONE v .
operazione.
pe L NESSUNA DPERAZIONE v
Per i profili non presenti nelle graduatorie OPERATORE SCOLASTICO

. s s g INSERIMENTD v
del precedente triennio & possibile indicare

il solo Inserimento.

Per ogni profilo presente nelle graduatorie
del precedente triennio le azioni possibili
sono la Conferma, I’Aggiornamento o la

Cancellazione. NOTA BENE

Q Cliccare su «Avanti» per passare alla
prossima sezione

Per i profili che si e scelto di CONFERMARE non si
potranno aggiungere né titoli culturali né titoli di
servizio né titoli di preferenzain quanto questo
determinerebbe un aggiornamento della graduatoria

Ministopo dolt Tvai 10
e dol Merito




PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

Le sezioni relative ai titoli
d'accesso e ai titoli culturali sono
specifiche per ogni profilo
scelto nella pagina precedente
(sezione evidenziata in giallo),
mentre tutte le altre sezioni sono
trasversali e valide per tuttii
profili presentati.

Modello di presentazione della domanda

o
% Profilo AA: ASSISTENTE AMMINISTRATIVO e
Centficazione internazionale dialfabetozazione digitale

MANCANTE

Titofi Culturali e Certificazioni Informatiche

Titolirel3tiial profilc 4| ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

# Profilc AT: ASSISTENTE TECNICO TR
Cortfiazone itarnazanale dlafabetizzzne digtale

MANCANTE

Titoli Culturaii e Certificazioni informatiche
Trolirelatonal profilo diASSISTENTE TECAICD

¥ Titok specifici di Assistente Tecnico
Tholirelatinial profila di ASSISTENTE TECNICO

®nline
stanze

Ciccare su «Azioni disponibili» in
corrispondenza del profilo di interesse e
selezionare l'opzione consigliata per

visualizzare la schermata relativa alle
Graduatorie dove sara possibile confermare,

aggiornare o inserire i titoli

# Profilo 05: OPERATORE SCOLASTICO T
Cancazons miarmazimala iakabatizzazane igkain
MANCANTE

Titoli Culturali e Certificazioni informatiche
Trolirelatiaal profilo di OPERATORE SCOLASTICD

% SCELTA PREFERENZE DI SEDE
TITOLI DI SERVIZIC

TITOLI DI PREFERENZA

% ALTRE DICHIARAZIGNI

Note

% Sezione obbligatoria

ATTENZIONE, & necessario correggere | seguenti errori per poter inaltrare |a doranda:
® Per il profilo di Assistente tecnico & necessario inserire almeno un titolo di accesso ai laboratori

o [EED

o dol Morilo

13



TITOLO DI ACCESSO

Per il profilo in “Conferma” il titolo di accesso
deve essere completato con le informazioni
mancanti.

Per il profilo in “Aggiornamento” il titolo
d'accesso puo essere o completato con le
informazioni mancanti o sostituito con un nuovo
titolo nei casi previsti.

Per il profilo in “Inserimento” i campi del titolo
d'accesso devono essere tutti compilati.

Compilati i campi, cliccare su
«Inserisci» per salvare le informazioni

Titolo di accesso

Profilo AA - ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Tasosiacesso
[re—

Ao anseguimento

pn o eons.

Isthuto pressoll quae 512 consegiito ko

Dataconsegmento
v [

TTOLO CONSEGUTO ALLESTERD

. solezionare per indicare i titolo conseguito all stero
Ente cheha iconoscut ko

Datarconcscimento ko Numeroceratto

Nomero el prowedmento

NOTABENE
Casi particolari:

-Titolo conseguito all’estero: nel caso
in cuiil titolo sia in attesa di
riconoscimento I'aspirante sara incluso in
graduatoria con riserva
-provvedimento giurisdizionale: nel
caso in cui esista un provvedimento
giurisdizionale definitivo favorevole
all'aspirante l'inclusione ¢ a pieno titolo
negli altri due casi & con riserva; in ogni
caso l'aspirante deve indicare, nei casi
previsti, anche il titolo di studio.

NOTABENE: per il nuovo triennio, per tutti | profili,
tranne che per Collaboratore Scolastico, &
obbligatorio dichiarare il possesso della
“Certificazione internazionale di alfabetizzazione
digitale” compilando i dettagli richiesti. In
altemativa, se ’aspirante non € in possesso del titolo
deve obbligatoriamente sottoscrivere la seguente
dichiarazione:

“Dichiaro che conseguiro la certificazione di
alfabetizzazione digitale entro un anno a partire dal
termine di presentazione istanza”. In tal caso il
profilo verra inserito con riserva di conseguimento di
certificazione digitale.

®nline
stanze

Monditoro doll %
o dol Merdto

14



Per il profilo in “Conferma” non possono
essere dichiaratititoli culturali e certificazioni.
Per il profilo in “Aggiornamento” possono

essere modificati o aggiornati.

Per il profilo in “Inserimento” possono

essere dichiarati.

TITOLO CULTURALI E CERTIFICAZIONI

Profilo: ASSISTENTE AMMINISTRATIVO

Titoli Culturali e Certificazioni Informatiche

Descrizione Azioni Stato
Diploma di faurea breve, Diploma di st
Diploma difaurea magistrale, Diploma di faurea vecchio
ordinamento

deffart. 14 L.845/78, ovvero le qualificazioni rifasciate
dalle Regioni e dalle Province Autonome di Trento e

30 giugno 201

cuiafart 8 D.Lgs. 13/2013 e in coerenza con le
refativialla

trattazione di testi /o alfa gestione
delfamministrazione mediante strumenti di
videoscrittura o informatici

Idoneita in concorso pubbiico per esami 0 prova pratica
per posti diruolo

fa

eridin R R

Pubblici

Certificazione informatica digitale

®nline
stanze

NOTABENE:
| titoli culturali dichiarati nel triennio
precedente e qui importati dal
reclutamento, saranno
esclusivamente visualizzabili.

Le certificazioni informatiche
presentate nel triennio precedente
sono solamente visualizzabili enon

possono essere modificate.

NOTA BENE:

Per quanto riguarda la sottosezione
“Certificazione Informatica e digitale
triennio 2021/24”, se presente, solo per
i profili in Conferma o in Aggiornamento,
sara in sola visualizzazione.

Per quanto riguarda la sottosezione
“Certificazioni informatica digitale” vi e la
possibilita di inserire un titolo
compilando i dettagli richiesti. Tale titolo
deve essere diverso dalla certificazione
internazionale di alfabetizzazione digitale
dichiarata come titolo di accesso al
profilo

Monistore doll 54
e dol Merito

15



TITOLO SPECIFICI DI ASSISTENTE TECNICO

®n line
stanze
Per il profilo in “Conferma” non possono
essere dichiarati titoli.
Per il profilo in “Aggiornamento” possono
essere modificati o aggiornati.
Per il profilo in “Inserimento” possono )
essere dichiarati. Profilo: ASSISTENTE TECNICO
Titoli specifici di Assistente Tecnico NOTA BENE:
Descrizione Azioni Stato | titoli da assistente tecnico
% Titoli specifici i Assistente Tecnico - Titolo di studio i SERIT presentati nel precedente
triennio possono essere
Titoli specifici di Assistente Tecnico - Patente D |LATA . . .
solamente visualizzati.

Titoli specifici di Assistente Tecnico - Patentino per fa
conduzione di caldaie a vapore

INDIETRO

@WMM 16



SCELTA PREFERENZE DI SEDE




PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

Modello di presentazione della domanda

o
i

MANCANTE ¥ | veeamzwo |

Titoli Cultural e Certificazioni informatiche

% Profilo AT: ASSISTENTE TECNICO byl s OMPILATA
I

MANCANTE L |

Titoli Cultural e Certificazioni Informatiche @ SEZONENON COMPILITA
Trolirelativial profila diASSISTENTETECNICO

* Titol specifici di Assistente Tecnico s

Throlirelatiial profilo diASSISTENTE TECNICO

% Profilo 0S: OPERATORE SCOLASTICO . @ s2700E o8 s
" -

MANCANTE JLomen a4

Titol Culturaii e Certificazion informatiche @ SE20NE NON COVPILITA
Tiolirelativial profila di DPERATORE SCOLASTICO.

% SCELTA PREFERENZE DI SEDE [ sz asgononi- [

TITOLI DI SERVIZIO m "'v‘ @ 5rz0NE ATA
TITOLI DI PREFERENZA = a ONENON COMPILTA N
% ALTRE DICHIARAZIONI o: A
Note o NON COMPILATA

% Sezione abbligatoria

ATTENZIONE, & necessario correggere | seguenti errori per poter inoltrare la domanda:
* Per il profilo di Assistente tecnico & necessario inserire almeno un titolo di accesso ai laboratori

o [

®n line
stanze

n Ciccare su «Azioni disponibili» per
iniziare la compilazione della sezione
«Scelta preferenze di sede»

Ministoro detl Gtras
o dol Merito

18



SCELTA PREFERENZA SEDE

Nel caso in cui sia stata presentata domanda nel triennio
2021 /24 verranno visualizzate le sedi di preferenza

precedentemente scelte che potranno essere importate

nella presente istanza.

Possono essere importate solo le sedi che sono attualmente

valide nell’anno corrente

Sane elencate solo le sedi valide nell'anne in corsa

Visualizza 10 jelementi

Codice. 15 Descrizione

SAEEQ10004  ANGRII"SANTALFONSO M. FUSCO™

SAEEQ6200R  GIFFONIVALLE PIANA

SAIC815005 IST.COMPR. SAN GIOVANNI A PIRO
SAICB16001 IST.COMPR. TORRE ORSAIA
SAICB30007 IST.COMPR: CASTEL SAN LORENZO
SAICBLG00R IST.COMPR. CASTEL 5.6.- LANZARA
SAICBLT00L 1. RITA LEVI-MONTALCINI €56
SAICB5500G IST. COMPR. ASCEA *PARMENIDE*
SAIC86900D ISTCOMPR. PADULA

SAIC87100D ISTCOMPR. SANTARSENIO

Visualizza da 13 10 0122 element

Comune
ANGRI

GIFFONI VALLE PIANA
SAN GIOVANNI A PIRO
TORRE ORSAIA
CASTEL SAN LORENZO
FRAZ. LANZARA
CASTEL SAN GIORGIO
FRAZ. MARINA
PADULA

SANTARSENIO

Cerca:

Indirizzo
VIAADRIANA

PIAZZA GIOVANNI XXIlI N. 3
“TEODORO GAZA" VIA CENOBIO 48
VIAROMA, 38

VIAROMA SN.C.
VIAVCALVANESE , 22
VIAACAPUANO, 6

VIAELEA

VIA DANTE ALIGHIERI 32

VIA MONS, SACCO

Importa:

Gestione Preferenze di sede

Elenco preferenze di sede

Totale<ediselezianate 1

Visualizza| 1w w | elementi

Cadics ‘12 Degatzane

SAIC3ES006 15T, COMPR . ASCEA ‘PARMENIDE"

Ubmlzzads 12 181 chmenti

®nline
stanze

In automatico viene attribuita come prima
sede quella selezionata come istituzione
scolastica di destinazione e trattamento

della domanda.

In questa sezione non & possibile
modificare o cancellare questa sede. Se
I'utente vuole operare delle modifiche su
tale sede, deve agire sulla pagina ‘Ufficio
destinazione domanda’. La nuova scuola
selezionata sara di nuovo inserita
automaticamente come prima

preferenza . P

Camune

FRAZ. MARING

Cerca

hdifz

WIS ELER

o Cliccare su «Aggiungi»

MOIETRD

per inserire una i
nuova sede desiderata. /

massimo di 30 sedi

E possibile aggiungere caricare fino ad un <

M' ./ Mv¢f 2
o dol Merito
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SCELTATITOLI DI SERVIZIO




PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

Modello di presentazione della domanda

®n line
stanze

% Profilo AA: ASSISTENTE AMMINISTRATIVO
&

==

MANCANTE

Titoli Culturali e Certificazioni informatiche

| s mED)

% Profilo AT: ASSISTENTE TECNICO
2

MANCANTE

Titoli Culturali e Certificazioni informatiche
Trolirelatiial profilo diASSISTENTETECNICO

¥ Titoli specifici di Assistente Tecnico
Tialirelatial profio diASSISTENTE TECKICO

Spenzane
o

EOUPETITTEN @ SE7:0NE NON COMPILATA

et o Cliccare su «Azioni disponibili» per

% Profilo 0S: OPERATORE SCOLASTICO

iniziare la compilazione della sezione
«Titoli di servizio»

peazone
o [EVPETITIEN @ 5720NE NON COMPILATA

Ce g
MARCANTE

Titoli Culturali e Certificazioni informatiche
Trolirelatiial profila diOPERATORE SCOLASTICO

| s

EEUPETITTINN @ SEZONE NON €O

¥ SCELTA PREFERENZE DI SEDE
TITOLI DI SERVIZIC

TITOLI DI PREFERENZA

% ALTRE DICHIARAZIONI

Note

m w @ SEZIONE NON COM
m ﬂ @ SEZIONE NON £OM
s

% Sezione obbligatoria

ATTENZIONE, & necessario correggere | seguenti errori per poter inoltrare la domanda:
* Per il profilo di Assistente tecnico & necessario inserire almeno un titolo di accesso ai laboratari

=

Ministoro detl Gtras
o dol Merito
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TITOLI DI SERVIZIO

Per coloro che sono presenti nelle graduatorie
dello scorso triennio vengono importati
automaticamente, se presenti, i servizi

presentati e inseriti sul reclutamento: tali servizi
non sono modificabili e sono caratterizzati dalla
dicitura “sidi”.

Vengono proposti i servizi effettuati nelle
istituzioni scolastiche statali e per i quali &
presente un contratto nel fascicolo del
personale; tali servizi possono essere importati
singolarmente o massivamente e sono
caratterizzati dalla dicitura “fascicolo”.

| servizi prestati in qualita di personale docente
e PED vengono presentati come prestati su

altro profilo XX’; "XX-Altro Servizio' viene usato

per indicare un profilo diverso da'AA-
Assistente Amministrativo', 'AT-Assistente
techico', 'CO-Cuoco', 'IF-nfermiere’,'GA-
Guardarobiere', 'CR-Operatore dei Servizi
agrari', 'CS-Collaboratore Scolastico’, ‘OS-
Operatore Scolastico’, su cuié stato prestato
un servizio.

Inoltre, per tutti gli utenti & possibile inserire i
singoli servizi.

Titoli di servizio

Servizi presenti nel fascicolo

®nline
stanze

NOTABENE:
| titoli di servizio dichiarati nel
triennio precedente saranno
esclusivamente visualizzabili.

Nalla tahilla cottostante sono elencatii e pracentisul fascicolo. Se vuaiimportare un Vengono attribuite in

<anizin del fatcicalo nelladomanda pramiil hottone cortispanderite

Blakm | 0w ekment!

Ceclea Metlc Daziridc  Oamdra Oarcrradcra sach

pd SI0RE00  TUNGI000  POWM 110005 - E WOHETE WARSCIAHD
3 OWI0 AANI000 POUM11I006 - 5. U, O HETE WARSCIAHD
3 TEA12000 TANGI001  POUM111006 - 5. U, "UOHETE WARSCIAHD

P P

automatico i servizi gia
presenti nel reclutamento.

Lutente ha la possibilita di
importare i seguenti servizi
dal fascicolo del personale.

4

Monistore doll 56
o dol Merito
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TITOLI DI SERVIZIO ®nine

= stanze

Inserisci Titolo di servizio

S s At
Titali di servizio s
Servizi inseriti dall'aspirante Prvinla
Visualizza| m o~ elementi Cerca: |
§ i e
Codice Profile i o pamfine Derominazione suck kbl -
NESSUR At prese nte nela tabels Indirizzo
T — e r——
Pl
Premiil bottone sotfostante qualora velessi inserire dei servizi nen presenti Tipas Waiieon il

© dinuglo © rondiruslo

Tipologle del senvizio

| dwtn v
i o |8 p—

/ Numao G
ettt st varato dalfueence

0 Cliccare su «Aggiungi titoli servizio» { Fresesm

Ressun periodo i retribuzione presente

e el o] f gl sevio sensreizions
i periodo i assenza defserviiodal senvizioresente

Compilate le informazioni, cliccare su s

«Inserisci»
e |

+segunan

Minidopo dolt B 23
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SCELTATITOLI DI PREFERENZA




PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

®n line
stanze
Modello di presentazione della domanda °
% Profilo AA: ASSISTENTE AMMINISTRATVO ~ “eams™ PETT @ --on NoN COMPILATA
:unanrs i Camsen
Titoli Culturali e Certificazion informatiche © SEZONE COMPILATA
¥ Profilo AT: ASSISTENTE TECNICO o [EEITEEE o sczon: voxcovelLm
:uucnurz
NOTABENE e s e sl
comg prfewst‘o d.al DPF.{ S X ol DR OPERE S T e S SEHGHE NS LML Cliccare su «Azioni disponibili» per
per il t”_enmo di gestione sono MANCANTE . iniziare la compilazione della sezione
previsti i nuovi titoli di o Culurae Crtiasont formatice @ szoNE N CoNPITS «Titoli di preferenza»
preft'eren_za: Dunque e . 3 SCELTA PREFERENZE DI SEDE © NUMERDSED/ SCELTE gr=
necessario dichiarare ex-novo i o e e p—— i‘
titoli d?fprefzrenza possedu_t1, S ——— - F"
specificando per ognuno i . e ’
8 LG e ALTRE DICHIARAZIONI FETE) ©s7one o con i
dettagli richiesti. o —

e

Nate m ﬂ @ SEZIONE NON COMPILA

% Sezione obbligatoria

ATTENZIONE, & necessario correggere | seguenti errori per poter inoltrare la domanda:
* Per il profilo di Assistente tecnico & necessario inserire almeno un titolo di accesso ai laboratari

=

Mssiatores dolll B 25
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TITOLI DI PREFERENZA CON PROFILO IN ‘CONFERMA’

®nline
stanze

TITOLI DI PREFERENZA

La sezione non pud essere compilata perché sono presenti Profili del precedente
triennio con operazione di CONFERMA . Nel caso in cui si vogliano dichiarare
i titoli di preferenza procedere con I'Aggiomamento dei profili

NOTA BENE:

Nel caso in cui per uno/alcuni dei profili presenti nella domanda sia
stata scelta I'operazione ‘CONFERMA’, nel modello di presentazione
della domanda il sistema non dara la possibilita di acquisire i titoli
di preferenza, come specificato dall’avviso in rosso. In tal caso
infatti la sezione ‘Titoli di preferenza’ non risultera compilabile.

Nel caso in cui I'aspirante desideri dichiarare i titoli di preferenza
eventualmente posseduti, € necessario prima agire nella sezione
‘Scelta Operazione’ modificando I'operazione ‘CONFERMA’ in
‘AGGIORNAMENTOQ’. A seguito di tale modifica successivamente la
sezione ‘Titoli di preferenza’ risultera compilabile.

Monistoro dell 5t
o del Merito
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TITOLI DI PREFERENZA

Titoli di preferenza

Dichiara, altresi, di aver diritto alle preferenze in base ai seguenti titli:

Insignito di medaglia al valor militare e al valor civile, qualora cessato dal servizio

Ente.
o @
e Ente
o {3)
Mutilato o invalido per servizi ea
Ente =
o8 o Militare volontario delle forze armate
ferma o rafferma
Ente
. : o g
Orfana dei caduti o figlio dei r =

favoro per ragioni di servizio 1
le professioni sanitarie, degli L]
operatori socio-sanitari decec

nell'esercizio della propria att Atleta che ha intrattenuto rapporti di

g e dei corpi civili dello stato
Presso
Data i
0wl oatainido
L]
Aver prestato lodevole serviz Tipologla rapporto di lavoro
2)) nell'amministrazione che haii
titolo di preferenzain ragione
Avere svolto, con esito positivo, l'ulter
., Fgliacarico l'ufficio per il processo ai sensi dell'art
o i) 24 glugno 2014, 1, 90, canvertito, cor
n.114
S presso
Data inizio

o b

)

Invalido o mutilato civile che non rientra nella fattispecie di cui alla lettera b)

Avere con il tirocinio for presso gl uffici
giudiziari ai sensi dellarticolo 37, comma 11, del decreto-legge 6 lugiio 2011, 1.
98, convertito, con modificazioni, dalla legge 15 luglio 2011, n. 111, pur nan
facendo parte dell'ufficio per il pracesso, ai sensi dell'articolo 50, comma 1-
quingues, del decreto-legge 24 giugno 2014, n. 90, convertita, con modificazioni,
dalla legge 11 agosto 2014, n. 114

Presso.

Data fine
L] &

Datainizio

Avere svolto, con esito positivo, lo stage presso gli uffici giudiziari ai sensi
dell'articolo 73, comma 14, del decreto-legge 21 giugno 2013, n. 69, canvertito,
con modificazioni, dalla legge 9 agosto 2013, n. 98
Presso
Datainizio Data fine
L L

Essere titolare o avere svolta incarichi di collaborazione conferiti da ANPAL
servizi SpA., in attuazione di quanto disposto dall‘articolo 12, comma 3, del
decreto-legge 28 gennaio 2019, n. 4, convertito, con madificazioni, dalla legge 28
marzo 2019, n. 26

Presso

Data inizio

indietro

®nline
stanze

NOTA BENE:

come previsto dal DPR 82/2023 per il
triennio di gestione sono previsti i
nuovi titoli di preferenza. Dunque &
necessario dichiarare ex-novo i titoli
di preferenza posseduti, specificando
per ognuno i dettagli richiesti

Compilate le informazioni, cliccare su
«Inserisci» per inserire un nuovo titolo.
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ALTRE DICHIARAZIONI




PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

Modello di presentazione della domanda

% Profila AA

Operaznne
et EEUTITIIEN @ SEZIONE N

i
MANCANTE

Titoli Cutturali e Certificazioni informatiche

[ wscameno |
azanigipontill~ R

¥ Profilo AT: ASSISTENTE TECNICO
P

MANCANTE

Titoli Cufturali e Certificazioni informatiche
Tholirelatiial profila diASSISTENTE TECMICO

*#* Titoli s i di Assistente Tecnico
Tealirelathial profila GiASSISTENTETECNICO

Operazane
P PEPETRIEN @ s7:210NE NON COMPILATA
[ —=

szonigsponiil~ I YA

LRI @ SEZIONE NON COMPILATA

% Profilo 0S: OPERATORE SCOLASTICO

Opersznne.
ema EECUETITTE @ S5710NE NON COMPILATA

C
MANCANTE

Titoli Culturali e Certificazioni Informatiche
Thalirelathial profila diOPERATORE SCOLASTICO

Flmat

ESTUPITTINN @ SEZIONE NON ¢

% SCELTA PREFERENZE DI SEDE
TITOL DI SERVIZIO

TITOLI DI PREFERENZA

% ALTRE DICHIARAZICNI

Note

TR © NUMERO SEDISCELTE 1
Azianjdspontil- N1
azanidrpontil - M T3
L]

® 5570

dllIn

% Sezione obbligatoria

ATTENZIONE, & necessario correggere | seguenti errori per poter inoltrare la domanda:

® Peril profilo di Assistente tecnico & necessario inserire almeno un titolo di accesso ai laboratori

oo (D

®n line
stanze

Qiccare su «Azioni disponibili» per
iniziare la compilazione della sezione
«Altre dichiarazioni»

Ministoro detl Gtras
o dol Merito
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ALTRE DICHIARAZIONI

dell'inabilita o dellinterdizione;

refativo alla protezione delle persone f
personali, nonché alla libera circolazione
generale sulla protezione de

n. 196.

spazio per eventuali dichiarazioni dellinteressato:

— ==
Altre dichiarazioni
I/La Sottoseritto/a dichiara:
OBBLIGHI DI LEVA
CITTADINANZA :
di essere dittadino/a italianc/a = PROCEDIMENTI PENALI
e dion aver procedimerti penali pendenti
di it dir L ali denti:
con adeguata conoscenza dellalic  LISTE ELETTORALI ACE g O AT IR ol e
essere cittadino/a del seguente i i
S i %) | sominin i [
= T Autorita che ha emessoil provwedimento
essere cittadino/a del seguente
) i essere stato cancellato dlle ste elettoral a causz
in possesso di Carta Blu UE. con o e i
della Direttiva 2009/50/CE del C
dinon essere un d dientip
essere cittading/a de seguente b didisposizion di carattere transitorio o speciale
DESTITUITO D DISPENSATO
familiare d cittadino/a icliano/a b v -
delDecretolegisiativo G febbraio. i
p 28 di i i del profilo cuisi aspira
VINCOLO ETA
dessreinsinmintetoneads  DECABUTD AUTORIZZAZIONE TRATTAMENTO DAT! PER IL DIRIGENTE PREPOSTO
dinon essere stato dichiarato decadto da un impieg Rt Oh R e
3, per aver conseguito limpi or o ; i =
DIRITTI EIVILI E POLITICH i : —
digodere dei diritti civil e politici . ovena
TRATTAMENTO DATI PERSONALI =
INABILITATO O INTERDETTO
di aver preso visione dell'informativa su
2016/679/UE del Parlamen’ ALTRE DICHIARAZIONI

®nline
stanze

Compilate le informazioni, cliccare su
«Inserisci» perinserire le
dichiarazioni.

‘ﬁ. . ‘Muf .

o dol Morito
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PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

Modello di presentazione della domanda

®n line
stanze

% Profila AA

Operaznne
et EEITITITIE @ SEZONE NON

i
MANCANTE

Titoli Cutturali e Certificazioni informatiche

[ ecameno |
azanigspontil~ 3

¥ Profilo AT: ASSISTENTE TECNICO
P

MANCANTE

Titoli Cufturali e Certificazioni informatiche
Tholirelatiial profila diASSISTENTE TECMICO

*#* Titoli s i di Assistente Tecnico
Tealirelathial profila GiASSISTENTETECNICO

Operazane
P azioniospantil~ RTINS
[ —=

szonigsponiil~ Y

azanigsponiii- ML

% Profilo 0S: OPERATORE SCOLASTICO

Opersznne.
ema EECUETITTE @ S5710NE NON COMPILATA

Qiccare su «Azioni disponibili» per

C
MANCANTE

Titoli Culturali e Certificazioni Informatiche
Thalirelathial profila diOPERATORE SCOLASTICO

iniziare la compilazione della sezione
«Note»

| nessniecird |

% SCELTA PREFERENZE DI SEDE
TITOLI DI SERVIZIO

TITOLI DI PREFERENZA

3 ALTRE DICHIARAZIONI

Note

NUMERD SE:

e I
=z
—

Azionidkgbnill=

% Sezione obbligatoria

ATTENZIONE, & necessario correggere | seguenti errori per poter inoltrare la domanda:
® Peril profilo di Assistente tecnico & necessario inserire almeno un titolo di accesso ai laboratori

oo (D

Ministoro detl Gtras
o dol Merito
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NOTE

L'utente ha a disposizione un
campo a testo libero in cui puo
annotare cio che ritiene
opportuno.

In tale sezione & opportuno
comunicare le motivazioni di
eventuali difformita relative
aquanto dichiarato nei trienni
precedenti.

Questa sezione deve essere
utilizzata anche per
specificare di avere profiliin
aggiornamento e aver inserito
servizi non precedentemente
dichiarati antecedenti
all'aggiornamento del 2017
(servizifino all'8 ottobre
2014);

Note

Specificare eventuali note:

®nline
stanze

NOTABENE
Inserire questa nota &
necessario affinché in sede di
valutazione della domanda, la
scuola possa provvedere alla
corretta valutazione
modificando il punteggio
precedente.

Indietra Ins

ci

Cliccare su «Inserisci» per inserire la
nota

o
R=

Monistoro doll 35
o dol Morilo
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INOLTRO ISTANZA




PAGINA INIZIALE PRESENTAZIONE DELLE DOMANDA

®n line
stanze

Modello di presentazione della domanda o
# Profilo AA: ASSISTENTE AMMINISTRATIVO ‘%ﬁ%
Titol Culturali e Certificazioni Informatiche @ SEZ/GNE COMF
Titeli i RATIVO
% Profilo AT: ASSISTENTE TECNICO “'ff‘“;!’%‘ © SEZONE COM?

Cuturali e Certificazioni Informatiche @ SEZONE COMPILATA
Titolirelativial profilo diASSISTENTE TECNICO
* Titoli specifici di Assistente Tecnico © SEZIONE COMPILATA Il bottone dell'inoltro si attiva solo se le
ThufreitialirefiagASRTER ETEMCD tutte le informazioni necessarie sono
% Profilo 0S: OPERATORE SCOLASTICO ”;"‘“"‘""" © SEZANE COMBILATS state compilate e se hon sono state

riscontrate criticitaa sistema.

Titoli Culturali e Certificazioni infarmatiche @ SEZONE COMP(LATA
Titali relativial profilo diOPERATORE SCOLASTICO
% SCELTA PREFERENZE DI SEDE © MUMERQ SED| SCELTE 1
TITOLI DI SERVIZIO T
TITOLI DI PREFERENZA © SEZONE COMPILATA
% ALTRE DICHIARAZIONI Y
Note SEZIONE COMF

cliccare su «Inoltra» procedere con
l'inoltro dell’istanza

Ministoro doll Struns: 35
eaé/M



INOLTRO ISTANZA

®n line
stanze
INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE
Dopo aver concluso 'inoltro, & La domanda & stata salvata nell'archivio delle istanze in formato Pdf, nella sezione relativa
possibile visualizzare il PDF riepilogativo T S ——
che viene anche trasmesso allindirizzo
erailinckcato traf recapith flnome del documento 2: I
[ —
Il Pdf & stato inviato agli indirizzi e-mail: NG
Per visualizzare il-filegelezionare il seguente link:
oY
Pervisualizzare il PDF cliccare su
«Visualizza PDF»
Ministoro dotl Strua 36
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ANNULLAMENTE DELL’INOLTRO Gt

Merito

stanze
Modello di presentazione della domanda (i ]
Attenzione: esiste gia una domanda inoltrata all'ufficio di competenza.

Dopo aver inoltrato I’istanza, &

possibile modificarla, purché entro il Qualora si intenda VISUALIZZARE effettuare un click su .
termine ultimo di presentazione delle
domande, previo annullamento Qualora si intenda ANNULLARE LA DOMANDA effettuare un click su ESHENGEEAN. Si ricorda che
dell’inoltro. per inoltrare il modello domanda all'Ufficio di competenza & necessario effettuare la procedura di
Tale operazione si potra fare accedendo INOLTRO.
all'istanza sempre tramite il tasto “vai
. 0 ”. ). o

.alla compﬂazmpe sall accessp il Attenzione: selezionando questa opzione la domanda dovra essere SEMPRE nuovamente
sistema verifichera la presenza di una
domanda gia inoltrata e chiedera se si INOLTRATA.
desidera visualizzarla o annullarla. In

quest’ultimo caso sara effettuato
P'annullamento del precedente inoltro e Si ricorda inoltre che l'istanza chiude il giorno ore

sara consentito a I'accessoin Dopo tale ora non sara pitl possibile accedere all'istanza.
aggiornamento. — =
Perannullare 'Inoltro cliccare su
<<Annulla Inoltro>>
Ministoro dell 5t 37



ACCESSO DOPO L’INOLTRO

Una volta inserita la domanda,
per modificare i dati precedentemente
inseriti, cliccare su ‘Modifica’.
per visualizzare i dati precedentemente
inseriti, cliccare su ‘Visualizza’.
Una volta inoltrata la domanda,
per aggiornare le informazioni, cliccare
su ‘Annullo Inoltro’.

Una volta completata
I'acquisizione/aggiornamento dei dati
richiesti, L'utente deve inoltrare tutte le
informazioni effettuando un click sul
tasto “Inoltra”.

®n line
stanze
Modello di presentazione della domanda (i )
Qualora si intenda VISUALIZZARE effettuare un dick su [[ETEY-
Qualora si intenda MODIFICARE effettuare un click su| ... - . Siricorda che per inoltrare il
modello domanda all'Ufficio di competenza & necessario effettuare la procedura di INOLTRO.
Si ricorda inoltre che l'istanza chiude il giormo .ore
Dopo tale ora non sara pill possibile accedere all'istanza.
o Per modificare i
dettaglicliccare su
<<Modifica>>
38






